MANUAL INSCRIPCION EN BOLSA CON NUEVOS AUTOBAREMOS

INICIAR NUEVA INSCRIPCION

El procedimiento para iniciar una nueva inscripcion es el siguiente:

1) Acceder a la URL: https://servicios.aragon.es/gbtsip/gestion

2) Pulsar sobre el link “Iniciar nueva inscripcion en la bolsa”:

# Mena principal

= Normativa, Convocatorias y Resoluciones, Listados, Modelaje a utilizar

Bolsa

= Iniciar nueva inscripcion en la bolsa

= Continuar inscripcion pendiente en la bolsa
= Declaracion de permanencia en la bolsa
= Acceso restringido a mis datos en la bolsa

= Consultar puntuaciones por las que se esta llamando en la bolsa

3) Enlasiguiente pantalla aparecera un listado con todas las convocatorias abiertas. Pulsar
sobre la que se desea inscribir. A partir de este momento se inicia la solicitud:

PASO 1 - NORMATIVA E INSTRUCCIONES:

Se deben leer detenidamente las instrucciones mostradas por pantalla para
cumplimentar correctamente la solicitud. Para pasar a la siguiente pantalla pulsar sobre
el botdn SIGUIENTE.

[nscripcion en Bolsa Estatutaria de Empleo Temporal

NOMBRE DE LA CONVOCATORIA: INFORMATICA
Fecha limite presentacién de instancias: 30/12/2017

Clave solicitud: — Estado solicitud: Sin guardar Fecha dltima modificacion: —

Volver al meni principal

] NORMATIVA E INSTRUCCIONES (1 de &) SIGUIENTE »

ANTES DE CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD LEA ATENTAMENTE ESTAS INSTRUCCIONES

Procedimiento para presentacion de esta solicitud

= [ntroduzca sus datos personales correctamente sin olvidar consignar si padece alguna minusvalia, v teniendo en cuenta que si no dispone de segundo apellidc
debe rellenar la casilla correspondiente con tres guiones. En caso de padecer una minusvalia debe adjuntar el documento correspondiente a la Resolucidn de
minusvalia,

= Sj desea que se le valoren servicios prestados en el Servicio Aragonés de Salud, debe indicarlo expresamente en la solicitud.

= Sefiale las categorias en que desee participar, en funcién de la titulacién que posea v que se exija para cada una de ellas.

= Sj desea participar en categorias de diferente grupo de clasificacion debe presentar una solicitud por cada grupo.

= Anote la clave de seis letras que se le facilita al grabar sus datos personales y categorias, puede serle Util antes de terminar el proceso de inscripcidn.

= E5 obligatorio que adjunte el documento de AUTOBAREMO en formato Excel por cada categoria a la que se inscriba. La plantilla para rellenarlo la puede descarg
de la pagina www.aragon.es/empleosalud.

= Rellene el excel de autobaremo Unicamente con los datos de los méritos que aporta con su solicitud.

= En esta convocatoria es OBLIGATORIO aportar de forma online los siguientes documentos: DNI o NIF, Titulo Oficial, ademas del fichero AUTOBAREMO por cada
categoria en la que se inscriba.
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PASO 2 - DATOS PERSONALES:

Deben rellenar sus datos personales. Es importante que se rellenen los datos marcados
como obligatorios *, ya que, si no, no podra continuar con su solicitud. Una vez
rellenados, pulsar sobre el botdn SIGUIENTE.

En la parte superior de la pantalla, le aparecera una clave de solicitud que identifica su
inscripcion. APUNTE ESTA CLAVE, ya que le podra servir para retomar su solicitud en
caso de que no la envie y necesite mas tiempo para completarla. Ver pantalla:

nscripcion en Bolsa Estatutaria de Empleo Temporal

NOMBRE DE LA CONVOCATORIA: INFORMATICA
Fecha limite presentacién de instancias: 30/12/2017

Clave solicitut{ NHANQF I Estado solicitud: Guardada Fecha dltima modificacion: 21/11/2017
Volver al meni principal Recargar este apartado
PASO 3 - CATEGORIAS:

Deben seleccionar la o las categorias a las que se desea inscribir y después pulsar sobre
el botdn SIGUIENTE.

Inscripcion en Bolsa Estatutaria de Empleo Temporal

NOMBRE DE LA CONVOCATORIA: INFORMATICA

Fecha limite presentacion de instancias: 30/12/2017

Clave solicitud: NHANQF Estado solicitud: Guardada Fecha altima medificacion: 21/11/2017

Volver al meni principal Recargar este apartado

@ CATEGORIAS (3 de 6) <« ANTERIOR  STIGUIENTE »

Seleccione la categoria o categorias en las que desea inscribirse en funcién de |a titulacién que acredita y teniendo en cuenta que no
puede sefialar en una misma solicitud categorias de grupo diferente.

Si ya ha cumplimentado alguna de las siguientes fases y ha seleccionado algdn centro o ha introducido datos de autobaremacién,
recuerde que al eliminar las categorias solicitadas también se eliminan los centros solicitados v los autobaremos informados para
dicha categoria.

Seleccionada
B TECNICO DE GESTION DE SISTEMAS Y T.1
c TECNICO ESPECIALISTA DE SISTEMAS ¥ T.I O

Grupo
A TECNICO SUPERIOR DE SISTEMAS Y T.I

Categoria
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PASO 4 CENTROS:

Para cada una de las categorias seleccionadas, aparecera una pestafia. En cada una de
las pestanas, deben de seleccionar el sector y centros a los que desea inscribirse junto
al tipo de jornada elegido. Después pulsar sobre el botdn SIGUIENTE.

[MSCITPTION el BOIsd Estalutdlga ae empreo rempotaryr ]

NOMBRE DE LA CONVOCATORIA: INFORMATICA
Fecha limite presentacion de instancias: 30/12/2017

Clave solicitud: NHANQF Estado solicitud: Guardada Fecha dltima modificacion: 21/11/2017

Volver al meni principal Recargar este apartado

+ « ANTERIOR  SIGUIENTE »

*l CENTROS (4 de 6)

TECNICO SUPERIOR DE SISTEMAS Y T.I ”TECNICO DE GESTION DE SISTEMAS Y T.I v

SECTOR: SECTOR ZARAGOZA TT

Jornada completa [ Jornada reducid
FUENTES DE EBRO Atencién primaria

SECTOR: UME 061 HUESCA & subir

larmada comnleta [ Jornada reducida []

PASO 5 - AUTOBAREMACION:

Através de esta pantalla, para cada una de las categorias seleccionadas, deberd adjuntar
su autobaremo y los méritos que aporta a su solicitud.

Para que su solicitud sea valida, es OBLIGATORIO adjuntar:

5.1) Excel de autobaremacidn: Para subir el Excel de autobaremacion debe seguir los
siguientes pasos:

a) Debe descargarse la plantilla Excel de autobaremo a rellenar, que se encuentra
en esta direccién: www.aragon.es/empleosalud

b) Debe rellenarla. Vera que se le va asignando una puntuacién automaticamente
seguln vaya completando los datos de los méritos que posee.

¢) Cuando ya la haya terminado de completar y una vez guardado el documento,
para subirla debe pulsar sobre el botdn de “Examinar”, y seleccionar el fichero
qgue ha rellenado. Después debe asegurarse de que aparece en pantalla el
fichero seleccionado y de que en la pestafia “Tipo” esta seleccionado el tipo de
fichero “AUTOBAREMO”, debe pulsar sobre el botdn “Subir’. También podra
rellenar una breve descripcion del fichero si lo desea.
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Volver al meni principal + « Escri.. » DOCUMENTOS PARA PRUEB... v O

Organizar = Nueva carpeta == v [
\UTOBAREMACION (5 de 6) S Tt -
3 Este equipo Nombre Tig
. cgipe (172.25.0.106 (Servidor 877 Autobaremol.xdsx H
AUTOBAREMACION . CGIPC (salu2 (Servidor de fic 8] Autobaremo2.xlsx
En este apartado deberd adjuntar obligal ‘. Descargas =] Curso ACC.pdf Al

categoria a la que opta. Podra descargar
www.aragon.es/empleosalud. Solo puec

7 EXP ACADEMICO.pdf
& FOTOCOPIA DNI.gif

s

Documentos

documento Excel, sustituird al anterior. itori
e ; I I Escritorio & InvestigacionHYU.bmp Ar
A continuacién, debe introducir la documel =] Imagenes =1, Proyecto Mejora Hospital.pdf Ar
gestién para esta convocatoria. Para cadz B Misica =) PUBLICACION.pdf Ar
(DNI/NIF, Titulo Oficial, Resolucidn minusva w e
b i 3 3 i | TITI INIVERSITARIO. pdf 13/11/20
Continuada, Actividades de Docencia, Acti B videos i TITULO UNVERSITARIO i
compromiso con la organizacion), breve di ‘e Discolocal (C3)
DNI/NIF y el Titulo Oficial, son documentag il
& n s
El tamafio mdximo de los documentos es { Nombre: | «| [ Todos los archivos )
12 PULSAR SOBRE EXAMINAR .
PARA LOCALIZAR EN SU PC, EL Abrir Cancelar
AUTOBAREMO RELLENADO
|_Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo. Tipo:| a. AUTOBAREMO |~ Categoria:*| FISIOTERAPEUTA ~ Dy
22, ASEGURARSE QUE ESTA 32 ASEGURARSE DE ELEGIR EN EL
SELECCIONADO EL TIPO SRR ORI EEER )
AUTOBAREMO CORRESPONDIENTE
Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archiveo. Tipo:| 3. AUTOBAREMO |~ | Categoria:*| FISIOTERAPEUTA ~ | Descripcién: Subir
b del Nombre: 50 (Tamaiio maximo de la Descripcién: 200 caricteres)
42, ANADIR LA DESCRIPCION QUE
SE DESEE PARA EL EVALUADOR 52 POR ULTIMO
PULSAR S0OBRE
Mi autobaremo SuUBIrR
D:I 3. AUTOBAREMO ~  Categoria:*| FISIOTERAPEUTA ~ | Descripcién: Subir
(Tamafio maximo de la Descripcién: 200 caracteres)

d) Para comprobar si su fichero ha subido correctamente, tras completar la
operacion del punto anterior, vera que aparece una tabla con el fichero que ha
aportado junto a dos botones. Uno para “eliminar”, que le permitira eliminar el
fichero que ha subido si desea cambiarlo por otro, y un botén de “Descargar”,
gue le permitira visualizar el fichero que ha subido.

FMACTON (5 do &)

le

AUTOBAREMACION

En este apartado debera adjuntar un de n formato Excel para la
categoria 3 1a que opta. Podra descargar 1as instrucciones y madels en el siguients enlace
www.aragon.es/empleosalud. Solo puede tener un Autobaremo por categoria, i Vid. guiere subir un nueve
dotumento Excel, sustitura al antenor.

A continuacdn, debe ntroducrr la documentaodn areditativa que se requiere segun las instrucoones de
pesbidn para esta convocatona. Para cada documento debe indicar el Tipe de Documento al que corresponde

(DNU/NIF, Titwlo Gfical, lia, E: Prof I, Fe > Formacion
Continuada, Activdades de Docenaa, Adrdades de Invest ¥ Actividades de ¥
con la breve phcativa y pulsar el bobdn “SUBIR". Recuerde que &l

DNI/NIF v & Titulo Ofcial, son documentaodn obbgatona,

£l tamanio ménamo de los documentos es de 4Mb,

Examinar... No se ha seleccionado ningan archivo. “DD:‘! a. AUTOBAREMO |+ | Categoria:*| FISIOTERAPELTA ~ Descripcién: | _Subir

[Tamaies misines ol Mesbre: 30

{Tamaskes mixires do s Dwscrigeiiio: 100 conivcbovms}
caricteses)

Catagoria
BaremoHef_itOE_GDl:fZOl? o a. o FlsiO - Descargar_ _Ellminar
R A
M oo " T G
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e) Debe subir un fichero Excel de Autobaremo por cada categoria a la que vaya a
inscribirse. Por lo que, si en el PASO 3 ha seleccionado varias categorias, debe
subir un fichero diferente de autobaremo para cada una de las categorias.

Es recomendable modificar el nombre del Autobaremo, de forma que el nuevo
nombre contenga su DNI y algun identificativo de la categoria a la que se
inscribe.

En estos casos, a la hora de subir el autobaremo al sistema, debe indicar a qué
categoria corresponde el fichero que sube, seleccionando en el selector
“Categoria”, la que corresponda a esa autobaremacion.

En caso de que suba un autobaremo, habiendo aportado otro con anterioridad,
cuando lo suba, el nuevo sustituird al anterior ya que solo puede haber UNO Y
SOLO UNO por categoria.

IMPORTANTE:

Recuerde que DEBE rellenar los datos obligatorios situados en la cabecera del fichero
EXCEL de AUTOBAREMO, que son:

- DNI/NIF

- Nombre y Apellidos

- Categoria/Especialidad

- Teléfono de contacto

- Correo Electrénico

Es recomendable que guarde el fichero de Autobaremo con otro nombre, de forma que
el nuevo nombre contenga su DNI y cédigo de categoria a la que se inscribe, antes de
subirlo al Sistema. Por ejemplo:

Para una solicitud en la categoria de Enfermeria de Trabajo
Bolsa2017_Univ_DNI_CAT.xls = Bolsa2017 _Univ_11111111H_ETRA.xls

Para una solicitud en la categoria de Técnico Medio Prevencién de Riesgos Laborales
Bolsa2017 _NoUniv_DNI_CAT.xls = Bolsa2017 NoUniv_11111111H TMPR.xls

5.2) Fotocopia del DNI/NIE/pasaporte o documento acreditativo: Para subir este
documento OBLIGATORIO debe seguir los siguientes pasos:

a) Debe pulsar sobre el segundo botén de “Examinar” y elegir el fichero en el que
tiene el documento escaneado del DNI, NIF o documento acreditativo. Después
de asegurarse de que aparece el nombre de fichero por pantalla, debe
seleccionar para “Tipo” el valor “DNI/NIF” que parecera en el selector. Una vez
seleccionado el tipo, puede rellenar una descripcion y debe pulsar sobre el
boton “Subir”.
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AUTOBAREMACION (5 de §)

AUTOBAREMACION

En este apartado deberd adjuntar obligatoriamente un documento de Autobaremo en formato Excel para la
categoria a la que opta. Podrd descargar las instrucciones y modelo en el siguiente enlace
www.aragon.es/empleosalud. Solo puede tener un Autobaremo por categoria, si Vd. quiere subir un nuevo
documento Excel, sustituird al anterior.

A continuacién, debe introducir la documentacidn acreditativa que se requiere segun las instrucciones de
gestion para esta convocatoria. Para cada documento debe indicar el Tipo de Documento al que corresponde
(DMNI/NIF, Titulo Oficial, Resolucidn minusvalia, Experiencia Profesional, Formacidn Académica, Formacion
Continuada, Actividades de Docencia, Actividades de Investigacion y Actividades de participacion
compromiso con la organizacidn), breve descripcion explicativa v pulsar elpotgn _SURIES Becpards glie o
DMNI/NIF v el Titulo Oficial, son documentacion obligatoria. DNIfNIF

El tamafio maximo de los documentos es de 4Mb. Tiulo Ofical

Resolucidn minusvalia

Experiencia Profesional

Formacidn Académica

Examinar... = MNo se ha seleccionade ningun archivo. Tipo:lm E SISTEMAS
Formacidn Continuada
(Tamake "i’f_;r::;i)"mhm o Actividades de Docencia
Actividades de Investigadidn
Act.Participacion y Compromiso.Qrg
Examinar... FOTOCOPLA DNI.gif Tipo: I DNI/NIF ~ | Descripcion

(Tamarfio maximo del Hombre: 50
caracteres)

b) Para comprobar si su fichero ha subido correctamente, tras completar la
operaciéon del punto anterior, verd que aparece una tabla con el nombre del
fichero que ha subido junto a dos botones. Uno para “eliminar”, que le permitira
eliminar el fichero que ha subido si desea cambiarlo por otro, y un botén de
“Descargar”, que le permitira visualizar el fichero que ha subido.

Bxaminar... | No se ha seleccionado ningdn archivo. Tipo: [ b. DNI/NIF | Descripcién:] | Subir

re: 50 (Tamaiio maximo de la Descripcion: 200 cardcteres)

Los documentos se muestran ordenados alfabéticamente por tipo y nombre.

Nombre Tipo Descripcién

FOTOCQPIA DNI.gif b. DNI/NIF MI DNI Descargar _Eliminar

TITULO

UNIVERSITARIO.pdf c. TITULO OFICIAL mi titulo obtenido el 2009 Descargar _Eliminar

EXP ACADEMICO.pdf e. EXPERIENCIA PROFESIONAL Mi expediente académico Descargar _ Eliminar

5.3) Fotocopia del Titulo oficial: Para subir este documento OBLIGATORIO debe seguir
los siguientes pasos:

a) Debe pulsar sobre el segundo botdn de “Examinar” y elegir el fichero en el que
tiene documento escaneado del titulo oficial. Después de asegurarse de que
aparece el nombre de fichero por pantalla, debe seleccionar para “Tipo” el valor
“Titulo Oficial” que parecera en el selector. Una vez seleccionado el tipo, puede
rellenar una descripcion y debe pulsar sobre el botén “Subir”.
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Examinar...

Imbre: 50

Autobaremo1.xlsx a. AUTOBAREMO TEC.SUP.RADIOTERAPIA - Descargar Eliminar

Subir|

No se ha seleccionado ningun archivo. Tipo: | b. NIF Descripcion:|
b. NIF

(Tamaiio méaximo de |a Descripcién: 200 caricteres)
C. LO OFICIAL

d. RESOLUCION MINUSVALIA

ente por tipe y nombre.

&. EXPERIENCIA PROFESIONAL
f. FORMACION ACADEMICA

Nombre Descripcién

g. FORMACION CONTINUADA
h. DOCENCIA

FOTOCOPIA DNIL.gif MI DNI Descargar  Eliminar

i INVESTIGACION —_—
TITULO UNIVERSITARIO.g lo de Anestesista Descargar _Eliminar

j. ACT.PARTICIPACION Y COMPROMISO ORG.

Contrato Externo -

ALCARIZ Descargar  Eliminar

Contrato-2010-Alcafiz.gif e. EXPERIENCIA PROFESIONAL

Expe 0

EXP ACADEMICO.pdf f. FORMACION ACADEMICA 1980-1986

Descargar __Eliminar

b) Para comprobar si su fichero ha subido correctamente, tras completar la
operacién del punto anterior, vera que aparece una tabla con el fichero que ha
subido junto a dos botones. Uno para “eliminar”’, que le permitira eliminar el
fichero que ha subido si desea cambiarlo por otro, y un botén de “Descargar”,
gue le permitira visualizar el fichero que ha subido.

Examinar... Mo se ha seleccionado mingdn archive. Tipo: | b. DNLNIF - Descripoitn: Subir

Los documentos se muestran ordenados allabébcamente por bipo y nombre.

FOTOCOPLA DNLG b. DNI/NIF MI DN “Descargar Eliminar_
TITULG UNIVERSITARIC,pdf £ TITULO OFICIAL i Thulo de Anestesista  _Descargar _Climinar_

5.4) Otra_documentacidn: Tras adjuntar los documentos OBLIGATORIOS para su
solicitud, debera adjuntar todos los documentos acreditativos de los méritos que ha
reflejado en el Autobaremo presentado, con la sola excepciéon de los servicios
prestados en el Servicio Aragonés de Salud que seran computados de oficio. Para
aportarlos deberd seguir los siguientes pasos.

a) Debe pulsar sobre el segundo botdn de “Examinar”’ y elegir el fichero en el que
tiene documento escaneado del mérito que pretende hacer valer. Después de
asegurarse de que aparece el nombre de fichero seleccionado por pantalla, debe
seleccionar para “Tipo” el valor que corresponda de acuerdo a la tipologia del
mérito que va a aportar: Experiencia profesional, Formacién académica....
Debera afiadir una descripcién para facilitar su evaluacién y debe pulsar sobre
el botén “Subir”.

b) Para comprobar si su fichero ha subido correctamente, tras completar la
operacién del punto anterior, vera que aparece una tabla con el fichero que ha
subido con dos botones: uno para “eliminar”, que le permitira eliminar el fichero
gue ha subido si desea cambiarlo por otro, y un botén de “Descargar”, que le
permitira visualizar el fichero que ha subido.

c) Repetir estas operaciones para cada uno de los méritos que aporte.
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IMPORTANTE: Los ficheros que vaya aportando se mostraran ordenados por el tipo de
fichero, siguiendo este orden:

a. AUTOBAREMO
b. NIF
c. TITULO OFICIAL

d. RESOLUCION MINUSVALIA
e. EXPERIENCIA PROFESIONAL
f. FORMACION ACADEMICA
g. FORMACION CONTINUADA

h. DOCENCIA
i. INVESTIGACION

j. ACT.PARTICIPACION Y COMPROMISO ORG.

Y dentro del mismo tipo, por orden alfabético del nombre del fichero aportado. Se
mostrardn en este orden, tanto en la tabla que muestra la relacion de ficheros que ha
subido (pantalla de AUTOBAREMACION), como en el documento PDF que se genera al
final de la solicitud, en el PASO 6, en la hoja en la que se enumeran la relacion de ficheros
digitales aportados.

| Nombre: 50
s)

Examinar...

| Nombra: 50
s)

No se ha selecciona

Examinar... No se ha seleccionado ningun archivo. Tipo:| 3. AUTOBAREMO +~ Categoria:*| TEC.SUP.RADIOTERAPIA |+~ Descripcil’)n:'

Nombre

Autobaremo2.xlsx

Autobaremo1.xlsx

Nombre

FOTOCOPIA DNI.gif

TTULO UNIVERSITARIO

Contrato-2010-Alcafiiz.

Curso ACC.pdf

Curso ATT -Profesor.g

InvestigacionHYU.bm

Proyecto Mejora
Hospital.pdf

EXP ACADEMICO.pdf

Tipo

a. AUTOBAREMO

a. AUTOBAREMO

Categoria

AUXILIAR DE ENFERMERIA

TEC.SUP.RADIOTERAPIA

Descripcién

su

(Tamaio méxima da la Descripcidn: 200 caricteres)

Descargar

Descargar

Eliminar

Eliminar

ningun archivo. Tipe: | b. NIF

Los documentos se muestran ordenados alfabét

Tipo
b. DNI/NIF
.pdf c. TETULO OFICIAL M
-aif e. EXPERIENCIA PROFESIONAL

g. FORMACION CONTINUADA

if

D i. INVESTIGACION

j. ACT.PARTICIPACION Y COMPROMISO

f. FORMACION ACADEMICA

h. DOCENCIA

A

~  Descripcion:|

(Tamako mézximo da s Dascripcidn: 200 caricteres)

tamente por tipo y nombre.

Descripcion

MI DNI Descargar __Eliminar

Titulo de Anestesista _Descargar _ Eliminar
Contrato Externo - —p o P
ALCARIZ —Descargar _timinar

B X Descargar _ Eliminar
1980-1986 —pescargar _Etliminar
Curso ACC Centro “Descargar_Eliminar
Barbastro -Descargar _Elminar

Descargar __Eliminar

nvestigacion 2008 Descargar _ Eliminar

oyecto Mejora 2003 _ Descargar _ Eliminar

Subir

Imagen: Relacidn de ficheros subidos al Sistema, tal y como se muestra en la pantalla de AUTOBAREMACION
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DATOS A TENER EN CUENTA:

Los ficheros o documentos escaneados que aporte o suba al sistema no podran tener
un nombre superior a 50 caracteres, ni un tamano del fichero superior a 4Mb.

Solamente se admitiran ficheros con las siguientes extensiones (siempre en minusculas):
.odf, .ods, .odt, .xls, .xIsx, .doc,. docx, .pdf, .html, .htm, .txt, .scv, .rtf, .jpg, .jpesg, .jpe, .jfif,
.dib, .tif, .tiff, .omp, .gif, .png, .pct

Solamente se admitirdn las extensiones indicadas, siempre en minusculas. Si le da error
al tratar de subir un fichero, es posible que ese fichero tenga una extensién en
mayusculas. En este caso, debe renombrarlo. Por ejemplo:

Fotocopia_DN|_11111111H.JPG - Fotocopia_DNI_11111111H.jpg

No se admitiran ficheros con el mismo nombre.

El sistema ird guardando cada cambio que realice en su solicitud, por lo que es
importante que guarde la clave de solicitud que le aparece en la parte superior de la
pantalla.

nscripcion en Bolsa Estatutaria de Empleo Temporal

NOMBRE DE LA CONVOCATORIA: INFORMATICA
Fecha limite presentacion de instancias: 30/12/2017

Clave solicitu1 NHANQF I Estado solicitud: Guardada Fecha dltima modificacién: 21/11/2017
Volver al menii principal Recargar este apartado

Este identificador Unico, le permitird poder continuar con su inscripciéon si no la
completa o desea hacerla a lo largo de distintas ocasiones. En este caso, para continuar
con una solicitud que dejé sin terminar, puede seguir los pasos indicados en este mismo
documento en la seccién: CONTINUAR INSCRIPCION PENDIENTE EN BOLSA.

No obstante, si da por finalizado |la aportacién de todos sus Documentos Acreditativos,
y se ha asegurado de que ha subido todos y cada uno de ellos, podrd continuar con la
solicitud pulsando sobre el botén SIGUIENTE de la pantalla AUTOBAREMACION.

PASO 6 - RESUMEN DE SOLICITUD:
En es el paso final para tramitar su solicitud de inscripcion. Antes de continuar debe
comprobar que todos los datos que ha introducido son correctos, ya que una vez

enviada su solicitud no podra realizar modificacién o correccion alguna sobre la misma.

Para ver el resumen de su solicitud en formato pdf, pulse el botdon “borrador”:
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“Valver al meni peincipal

RESUMEN SOLICITUD (6 de &) = ANTERIOR

Ha Negada a ditimo paso para tramitar su soliitud de inscripodn, antes de continuar compruebe gue todos los datos que ha introducids Son comedtes, ¥a que una vez emviada su sobctisd no podrd reakzar modiicacidn & comectidn
alguna wekre la mitma,

Para ver el res st sobotud pulse ¢ botde borrador en [ pantalla gue aparece 3 cortruacon, podrd eotar por “abeir con™ para que se genene o impresn de NsoNpodn sobee el gue podrd comprobuar los datos ntroducidos, o
. e

por “guardar on #i denaa alectuar L comorobacibn s adelicts, Bl imoresa generads carsce g w6 maramants afcematng o elechan de comprebaosn

Shastd confome con los datos intraducidos en su eskotud de instriocde, pulse o para de Sakud ¥ 203 lag ue s& la indican Inrmakzara

© Goblorne de Aragin, 2007, Todos los devechos reservados.

En la pantalla que aparece a continuacidn, podra optar por "abrir con" para que se
genere el impreso de inscripcidn sobre el que podra comprobar los datos introducidos,
o por "guardar en disco" si desea efectuar la comprobacidn mas adelante. El impreso
generado carece de validez oficial y su funcidn es meramente informativa a efectos de
comprobacién.

Si, por el contrario, estd conforme con los datos introducidos en su solicitud de
inscripcion y la da por finalizada, pulse el botén “Enviar”.

RESUMEN SOLICITUD (4 do &) = ANTERIOR

Ha Begade a (tmo paso para tramitar su schotud de insripodn, antes de continuar compruebe gue todos los datos que ha introducide son cormedos, ya que una vez enviada su sclctud no podrd reakzar modiicacén o cormectidn
alguna wobre L misma.

&l que podrd comproba los datos introducidos, o

‘abrir con™ para Que se Qener
s a8 maramaribs slcem.

Para ver @l resumen de su sobcitud pulse o botin borrador; en Ly pantals gue J0arece 3 conbnUIGGn, podrd
por “guardar en disco™ o desad sfactis by compeobandn mis adelants. Tl mpestio ganerads carse

Si estd conform con kos datns introducdos en su sokotud de inecrpcdn, pulse o tgusente batén para o Salud v sga las aué sa b indican &

© Gobierno do Aragin, J007. Todos los derechos reservados.

En el fichero PDF resultante, aparece la relaciéon de ficheros digitales aportados en la
solicitud realizada. El orden en el que se muestra los ficheros que adjunta, es el mismo
gue en la pagina de autobaremo. Podra comprobar que ambos listados coinciden.

RESGUARDO DE SOLICITUD DE INSCRIPCION = GOBIERNO
S=al Ud ==DE ARAGON

Convocatoria bolsa estatutaria empleo temporal

CONVOCATORIA:
FECHA LIMITE:
ESTADO SOLICITUD: Guardada NIF: CLAVE:

LISTADO DE LA DOCUMENTACION QUE ADJUNTA A LA PRESENTE SOLICITUD

Relacidn de ficheros digitales aportados con esta solicitud (ordenados alfabéticamente por tipo y nombre):
Autobaremo2.x1sx, Autobaremol.xlsx, FOTOCOPIA DNI.gif, TITULO UNIVERSITARIO.pdf, Contrato-2016-
Alcafiiz.gif, EXP ACADEMICO.pdf, Curso ACC.pdf, Cursoc ATT -Profesor.gif, InvestigacionHYU.bmg, Proyecto
Mejora Hospital.pdf .

Imagen: Relacion de ficheros subidos al Sistema, tal y como se muestra en la hoja del PDF resultante de la solicitud.

Recuerde que es imprescindible ratificar su inscripcidn mediante presentacion del resguardo

valido de su inscripcién (que previamente ha impreso y firmado), en cualquiera de los Registros
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del Servicio Aragonés de Salud, en las Unidades de Registro de documentos del Gobierno de
Aragdn o por cualquiera de los medios sefialados en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del

Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

IMPORTANTE:

Si posteriormente a su inscripcién en la Bolsa, desea informarse de determinados datos que la
Gerencia del SALUD tiene informatizados, relativos a su persona, en relacién a la inscripcion y
gestion de las bolsas estatutarias (posicion dentro de la bolsa, instancias presentadas...), debe
presentar también en el Registro del Servicio Aragonés de Salud el siguiente impreso relleno:

https://servicios.aragon.es/gbtsip/getdoc?pndoc=4

En el caso en el que quiera aportar nueva documentacién a una solicitud, tras haberla ya enviado
y presentado en el Registro, debe iniciar una nueva solicitud a través de la misma web y aportar
el fichero AUTOBAREMO, rellenando UNICAMENTE el apartado o apartados a modificar,
partiendo de la plantilla vacia. Del mismo modo, debe subir UNICAMENTE el nuevo/s

documento/s que desea aportar y que no incluyé en la anterior solicitud.
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CONTINUAR INSCRIPCION PENDIENTE

El procedimiento para continuar una inscripciéon pendiente o que no se ha completado
totalmente ni enviado es el siguiente:

1) Pulsar sobre el link sefialado en esta imagen:

= Normativa, Convocatorias y Resoluciones, Listados, Modelaje a utilizar

Bolsa

= Iniciar nueva inscripcion en la bolsa

I = Continuar inscripcion pendiente en la bolsa I

= Declaraciéon de permanencia en la bolsa
= Acceso restringido a mis datos en la bolsa

= Consultar puntuaciones por las que se esta llamando en la bolsa

2) Indicar su NIF y la clave de solicitud de la inscripcidn que dejé sin finalizar y desea completar.

Continuar inscripcion pendiente

#* Procedimiento para continuar una inscripciéon pendiente

Desde aqui el usuario podra continuar una inscripcién pendiente. Debera introducir su clave de solicitud y su NIF.

W Identificacion de la inscripcién pendiente

Clave solicitud: I
NIF: |

Continuar Volver

3) Una vez rellenado los datos y pulsando sobre “Continuar” accederd a su inscripcién y podra
completarla moviéndose por las distintas pantallas, a través de los botones “Anterior” y
“Siguiente”.

NOTAS IMPORTANTES:

e La aportacion telematica de todos los documentos definidos como OBLIGATORIOS,
tienen cardcter obligatorio para la admision de la persona solicitante.
e Laevaluacién de su solicitud, se hard en base a los documentos aportados.
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ACCESO RESTRINGIDO A MIS DATOS EN BOLSA

Para acceder a sus datos en la bolsa (salvo Convocatorias de FEAs, que se rige por listas), debe
pulsar sobre el siguiente link de la pantalla principal:

& Mena principal

= Normativa, Convocatorias y Resoluciones, Listados, Modelaje a utilizar

Dolsa

= Iniciar nueva inscripcion en la bolsa
s Continuar inscripcion pendiente en la bolsa

s Declaraciéon de permanencia en la bolsa

= Acceso restringido a mis datos en la bolsal

= Consultar puntuaciones por las que sc csta llamando cn
la bolsa

W Notas informativas

ﬂ Generales | E Bolzas | Movilidad

Esta opcion le permitira, entrando con su contrasefia del Autoregistro, informarse de
determinados datos que la Gerencia del SALUD tiene informatizados, relativos a su persona, en
relacién a la inscripcidon y gestion de las bolsas estatutarias. Podra consultar:

e Datos personales

e Instancias presentadas

e Nombramientos en bolsa

e Exclusiones

e Su posicidn actualizada en cada una de las bolsas en las que participa

Los requisitos para poder acceder a dicha informacidn son:
(1) Disponer de una cuenta personal en el autoregistro del Gobierno de Aragdn. Para ello

puede acceder a través de http://autoregistro.aragon.es/paa/ y alli seguir las instrucciones
para el alta de usuarios.

(2)  Haber solicitado permiso expreso a la Gerencia del SALUD de acceso telematico a dicha
informacidn. La solicitud se presenta debidamente rellenada y firmada en los lugares
habituales, adjuntando una fotocopia del DNI. Puede descargar el impreso de solicitud
pulsando sobre este enlace:

https://servicios.aragon.es/gbtsip/getdoc?pndoc=4
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Una vez que dispone de cuenta en Autoregistro (1), y ha solicitado el permiso expreso para
acceder a sus datos en bolsa (2), podrd acceder a sus datos, tras introducir el usuarioy la
contrasenfia facilitada en Autoregistro:

W Datos de acceso de autoregistro

Correo electrénico |

Contrasefia ||

Continuar Volver

® 5ino recuerda su contrasefia de autoregistro, pulse aqui

= Si no dispone de cuenta en el autoregistro del Gobierno de Aragdn, dese de alta ahora pulsando aqui

m Sj ya dispone de cuenta en el autoregistro del Gobierno de Aragdn, acceda a los datos de su cuenta
pulsando aqui

= Solicite permiso de acceso restringido a la base de datos del Servicio Aragonés de Salud pulsando aqui

@© Gobierno de Aragdn, 2007. Toedos los derechos reservados.

ALGUNAS PREGUNTAS FRECUENTES

1. ¢Dénde me puedo descargar la plantilla de AUTOBAREMO para adjuntarla a mi
solicitud?

Puede descargarla en www.aragon.es/empleosalud.

2. ¢Qué documentos son obligatorios presentar en mi solicitud?

Para que su solicitud pueda ser evaluada, es requisito obligatorio, aportar el
autobaremo completado (uno por cada categoria), el documento escaneado del DNI y
el documento escaneado correspondiente al titulo oficial. Esta documentacion la podra
subir al sistema en el PASO 5 AUTOBAREMACION, indicando los tipos a. AUTOBAREMO,
b. NIF y c. TITULO OFICIAL respectivamente.

3. Estoy creando una nueva solicitud, y en el PASO 4 - CENTROS, le doy a SIGUIENTE pero
no me permite avanzar, {porque no me estd permitiendo avanzar?

En el PASO 4 CENTROS, debe asegurarse de haber sefialado por lo menos un centro en
su inscripcién para cada categoria seleccionada. En el caso de que haya seleccionado
mas de una categoria, asegurese, moviéndose por las distintas pestafias que contiene la
pagina, que cada una de las categorias tiene algin centro y tipo de jornada
seleccionados.
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Estoy creando una nueva solicitud, y en el PASO 5 - AUTOBAREMACION, intento subir
un fichero, pero no me lo permite. Me sale un mensaje de error “Este tipo de fichero
no estd admitido. ¢Por qué no me permite subir mi fichero?

Debe asegurarse que su fichero tiene una de las siguientes extensiones (en minudsculas):

.odf, .ods, .odt, .xls, .xIsx, .doc,. docx, .pdf, .html, .htm, .txt, .scv, .rtf, .jpg, .jpeg, .jpe, .jfif,
dib, .tif, .tiff, .omp, .gif, .png, .pct

Estoy creando una nueva solicitud, y en el PASO 5 - AUTOBAREMACION, intento subir
un fichero, pero no me lo permite. Me sale un mensaje de error “Error al insertar. Por
favor, introduzca un fichero con otro nombre. {Por qué no puedo subir mi fichero?

Este tipo de mensaje se muestra cuando ya ha subido a su solicitud un fichero con el
mismo nombre. Aseglrese de que cada uno de los ficheros que va a aportar a su
solicitud tienen nombres distintos.

Estoy creando una nueva solicitud, y en el PASO 5 - AUTOBAREMACION, intento subir
un fichero, pero no me lo permite. Me sale un mensaje de error “El nombre del fichero
es demasiado largo. ¢ Hasta qué nimero de caracteres se permite?

El nombre de los ficheros que se pueden aportar a su solicitud, no pueden superar los
50 caracteres, contando con la extension del fichero. Si tiene un fichero con un nombre
gue supera este maximo de caracteres, recuerde renombrarlo en su PC, antes de subirlo
al sistema.

Estoy en el PASO 5 - AUTOBAREMACION, e intento pasar al siguiente paso, pero al
pulsar sobre el botén SIGUIENTE, me muestra este mensaje “Por favor, sube un
documento de Autobaremo en formato Excel por cada categoria elegida”. Yo ya he
subido mi autobaremo, épor qué no me deja continuar?

Debe subir un fichero de tipo a. AUTOBAREMO, por CADA CATEGORIA a la que se quiera
inscribir. Despliegue el selector Categoria* de la pantalla y podra ver las categorias que
a las que se desea inscribir. Para cada una de ellas, debe rellenar y subir al sistema un
fichero de AUTOBAREMO.

Si desea eliminar o cambiar las categorias elegidas, siempre puede con el botdn
ANTERIOR, volver hasta el paso 3 - CATEGORIAS, y deseleccionar o seleccionar las que
desee.

Recuerde que los ficheros de Baremo deben tener nombres distintos.

He iniciado una inscripcion, pero necesito guardarla para continuarla mas tarde. ¢Esto
es posible?

Para poder continuar con una inscripcion que ya ha iniciado y que todavia no ha
terminado, debe apuntar el nimero de clave de su solicitud que aparece en la parte
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10.

superior de la pantalla, justo arriba del botdn “Volver al menu principal”. Con esa clave
y su NIF, podra continuar una inscripcion previa, a través del link “Continuar inscripcién
pendiente en la bolsa”.

Deseo aportar nuevos méritos a mi solicitud, pero la anterior inscripcion ya la he
enviado y registrado, ¢qué pasos debo dar?

Debe iniciar una nueva inscripcidn, y a la hora de subir la documentacién (PASO 5 —
AUTOBAREMO), subir un fichero autobaremo rellenando UNICAMENTE el apartado o
apartados a modificar, partiendo de la plantilla vacia (descargada en
www.aragon.es/empleosalud). El resto de los apartados de la plantilla, se deben dejar
sin rellenar.

Del mismo modo, debe subir UNICAMENTE los nuevos documentos o méritos a aportar
y que no incluyd en la anterior solicitud. Los debera subir, seleccionando el tipo de
documento del que se trata, y afiadiendo una descripcién que ayude al evaluador.

No hace falta aportar ningln otro documento.

éComo puedo comprobar que todos los documentos que he aportado, han quedado
correctamente registrados en el Sistema?

En el formulario de solicitud que imprime al final, tanto en el borrador como en el
definitivo, existe una pagina (LISTADO DE LA DOCUMENTACION QUE ADJUNTA A LA
PRESENTE SOLICITUD), en la que se enumera la relacién de documentos aportados en
su solicitud, ordenados alfabéticamente por tipo y nombre del fichero.
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